[image: image1.png]TEACHFOR
INDONESIA

Together We Can Change Indonesia




Laporan Kegiatan Community Service Mahasiswa
Nama Kegiatan
:
..................................................
Hari/Tanggal
:
..................................................
Lokasi
:
..................................................


Nama Mahasiswa
:
..................................................
NIM
:
..................................................
Nomor telp.
:
..................................................
Email
:
..................................................

Evidence
	(Foto-foto kegiatan, daftar hadir, dll.)


	Narasi kegiatan:
Contoh
Jumat, 17 maret 2017, Binus University mengadakan kegiatan untuk masyarakat dengan memberikan pelatihan menggunakan Microsoft Office. pelatihan ini akan diselenggarakan setiap minggunya tepatnya di hari jum’at dan berlokasi di kampus Binus Anggrek.

Pada tanggal 17 maret 2017 Binus membuka empat kelas dengan jumlah peserta lebih dari 70 peserta, dan Binus juga mengutus pengajar – pengajar yang professional. Kelas dimulai pukul 09.00 – 15:00 , yang dibagi menjadi 2 sesi. Tidak tangung – tangung Binus mengutus 2 sampai 3 pengajar untuk 1 kelasnya. Kelas pelatihan pun di lengkapi dengan fasilitas yang sangat lengkap.

Pada pelatihan sesi pertama ini dimulai dengan pengenalan Microsoft Excel (Auto Fill, Excel Formula, Table Boder, Shading, Format Cells, Print Titles). Untuk ruangan 628 kampus Binus anggrek diisi oleh Ibu Fanny, Bapak Fidelson Tanzil, Bapak Djunaidy Santoso dan Bapak Suharjito .Sesi pertama berjalan dengan sangat baik, para peserta sangat antusias mengikuti pembelajaran yang diberikan para pengajar, para pengajar pun sangat cekatan dalam membantu para peserta yang mempunyai masalah saat proses belajar mengajar. Sesi satu di akhiri pada pukul 12:00 para peserta dan pengajar diberikan waktu istirahat .

Pada sesi kedua ( pukul 13:00 ) materi yang akan diberikan kepada para peserta adalah Microsoft Excel (Average, Max, Min Functional, Nested IF, Sum IF, Function, Count IF). Untuk sesi kedua ini Binus kembali mengutus pengajar professional yaitu Bapak Eka Cahyadi dan Ibu Vina Georsiana.

Sebelum kegiatan proses pelatihan pada sesi pertama dimulai, para pengajar terlebih dahulu mengajarkan beberapa rumus dasar dari microsoft excel, cara penggunaan dan cara penyimpanan data dalam microsoft excel dan cara melakukan print data yang sudah kita buat di Microsoft Excel. Tujuan dalam mengajarkan cara memasukkan rumus adalah untuk memberikan kemudahan para peserta untuk menghitung suatu data dengan menggunakan microsoft excel. Kegiatan proses pelatihan dimulai dengan para pengajar mengajarkan bagaimana cara membuat suatu soal yang akan kita totalkan atau kita hitung dengan menggunakan rumus sehinnga peserta akan terasa lebih mudah dan tidak merasa repot untuk menghitung satu per satu data yang peserta buat dan menyimpan suatu data yang sudah dibuat. Dalam hal ini, banyak peserta yang belum memahami mengenai cara memasukkan rumus microsoft excel. Kemudian para pengajar mengajarkan cara memasukkan rumus dan tahap-tahapanya ke dalam microsoft excel yang bertujuan agar mempermudah peserta untuk melakukan perhitungan secara keseluruhan data yang dia peserta buat. Setelah para pengajar mengajarkan memasukkan rumus ke dalam microsoft excel, pengajar juga mengajarkan kepada peserta untuk membuat suatu kolom baru didalam soal yang sudah peserta buat dan kerjakan, juga mengejarkan mengenai hal memperbesar dan memperkecil suatu kolom yang telah diinsert pada microsoft excel. Namun, untuk insert mempertambah tabel kebanyakan dari para peserta belum mengetahui tentang hal tersebut. Peserta yang masih belum mengerti tentang penambahan tabel akan dibantu oleh pengajar dan pengawas, sehingga peserta bisa lebih mengerti untuk penambahan kolom.



	1
	



